PREFEITURA DE

P S ESTADO DO PARANA

LEI N°. 2.362/2.024

SUMULA: Revoga-se o art. 11, IV, altera-se o
Anexo Ill e V, acrescenta-se o art. 11, V, VI, VII,
VIII a Lei Municipal n. 1952 de 27 de agosto de
2018 do Poder Legislativo de Ribeirdo do Pinhal,
conforme especifica, e da outras providéncias.

A Céamara Municipal de Ribeirdo do Pinhal, estado do Parana aprovou. E, eu Dartagnan Calixto
Fraiz, prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Revoga-se o art. 11, IV e acrescentam-se o art. 11, V, VI e VII a Lei Municipal n. 1952 de
27 de agosto de 2018, com a seguinte redacao:

|- “Are. 11[...]

V - Agente de Contratacéo, funcéo gratificada, cujas atribuic@es, requisitos e quantidade
de vagas constam no Anexo Ill, sem prejuizo de outras atribuicGes previstas na legislacéo
federal, estadual e municipal, remunerada pelo codigo FG-03, Anexo V.

VI - Fiscal de Contrato, funcdo gratificada, cujas atribui¢des, requisitos e quantidade de
vagas constam no Anexo Ill, sem prejuizo de outras atribuicBes previstas na legislacdo
federal, estadual e municipal, remunerada pelo cédigo FG-03, Anexo V.

VIl — Membro da Equipe de Apoio, funcdo gratificada, cujas atribuicdes, requisitos e
guantidade de vagas constam no Anexo Ill, sem prejuizo de outras atribuicdes previstas
na legislacdo federal, estadual e municipal, remunerada pelo cdigo FG-04, Anexo V.

VIII — Gestor de Contrato, fungdo cujas atribuicdes, requisitos e quantidade de vagas
constam no Anexo Ill, sem prejuizo de outras atribui¢des previstas na legislacédo federal,
estadual e municipal, sem remuneracao.

Art. 2° Altera-se o Anexo Ill, Atribuicdes, Requisitos, Quantidade de Vagas das
Funcgdes Gratificadas, da Lei Municipal n. 1952 de 27 de agosto de 2018 suprimindo a fungéo
gratificada de membro de comisséo de licitacdo e acrescentando a funcéo de agente de contratacéo,
fiscal de contrato e gestor de contrato e membro da equipe de apoio, conforme abaixo transcrito:

FUNCAO GRATIFICADA: AGENTE DE CONTRATACAO
NUMERO DE VAGAS: 1 VAGA
CODIGO DE REMUNERACAO: FG-01

Rua Parana, n.° 983, Centro - Caixa Postal 15 - CEP 86.490-000 - Fone/Fax: (43) 3551-8300
CNPJ: 76.968.064/0001-42 - E-mail: prefeitura@ribeiraodopinhal.pr.gov.br




“gisabiagy PREFEITURA DE

(87 RIBEIRAO DO PINHAL

oy ESTADO DO PARANA

REQUISITOS

-Ensino Médio

-servidor efetivo com atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam
formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico

- ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o0 terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e
civil

ATRIBUICOES

| - acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo e elaborar os editais, contratos
e suas minutas, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacao.

Il - conduzir a fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociacdo de condi¢des mais vantajosas com 0 primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhe, ainda, as seguintes atribuicdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséaveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;
c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

f) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los ao Presidente da Camara
quando mantiver sua decisao;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio ou da Comissao de Contratacéo;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a Presidéncia para adjudicagdo e
homologacdo;

J) propor ao Presidente a revogacéo ou a anulagéo da licitacdo;

k) propor ao Presidente da Camara ou ao Coordenador do Sistema de Controle Interno a
abertura de procedimento administrativo para apuracéo de responsabilidade;

) inserir, de modo subsidiario ao Oficial Legislativo, os dados referentes ao procedimento
licitatorio ou a contratagdo direta no Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP,
no mural de licitagdes do Tribunal de Contas do Estado do Paran4, no sitio eletronico da
Cémara Municipal e software de licitagdo da Camara e encaminhar os dados para
publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Ribeirdo do Pinhal, respeitando-
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se a ordem cronoldgica de elaboracdo de cada documento e 0s prazos previstos em
legislacdo nacional, estadual e municipal, bem como providenciar outras publicacfes
previstas em lei.

1l — outras atribuicdes afins relacionadas aos demais incisos e outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, a tomada de decisGes, a0 acompanhamento do
tramite da licitacdo, ao impulso do procedimento licitatorias.

FUNCAO GRATIFICADA: FISCAL DE CONTRATO

NUMERO DE VAGAS: 1 VAGA
CODIGO DE REMUNERACAO: FG-03

REQUISITOS

-Ensino Médio

-servidor com atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuam formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico

- ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o0 terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e
civil

ATRIBUICOES

| - acompanhar, na forma do Artigo 140 da Lei Federal 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, conferir se todos os materiais correspondem a lista recebida e verificar a
gualidade, quantidade, unidade, volume, marca, preco, dentre outros requisitos,
observando os prazos de validade apresentados na contratacdo, emitindo relatério no prazo
de 5 dias, podendo constar imagens, videos e outros documentos que se fizerem
necessario;

Il - esclarecer duvidas ao representante da contratada sobre o contrato que estiver sob sua
responsabilidade fiscalizatoria;

Il - notificar a Contratada em qualquer ocorréncia em desacordo com as clausulas
contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacéo;

IV - rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagcbes do objeto
contratado;

V - em caso de erros na execuc¢do do contrato ou irregularidades passiveis de penalidade
cuja correcdo ndo seja realizada pela contratada, comunicar formalmente ao Gestor de
Contratos e ao Presidente da Camara Municipal;

VI - solicitar auxilio junto ao setor competente, em caso de duvidas técnicas
administrativas, juridicas ou contabeis;

VII - no caso de obras e servigos de engenharia:
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a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA ¢/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orcamentos e fiscalizacéo, edital da
licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) visitar o diério de obras, certificando-se de seu correto preenchimento; e

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.

d) emitir relatorio, com imagens, videos da execucdo e evolucdo da obra e servicos de
engenharia;

VIII - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor de Contratos, subsidiando-o de
informac@es pertinentes as suas competéncias;

IX - verificar a manutencéo das condic¢des de habilitacdo da contratada;

X - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras expedidas pelo Tribunal
de Contas do Estado do Paran;

XI - ler atentamente o Contrato para acompanhar e fiscalizar a execucdo de seu objeto e
anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execuc¢édo, determinando
0 que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

XIl - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execu¢do do contrato, determinando prazo
para a correcao;

XII - anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

XIV - informar ao Gestor de Contratos, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

XV - comunicar, imediatamente, ao Gestor de Contratos quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

XVI - fiscalizar a execucdo do contrato, emitindo relatorio mensal, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacfes exigidas
para 0 pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao Gestor de Contratos, para ratificacéo;
XVII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XVIII -exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

XIX -receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou das obras; e

XX - comunicar o Gestor de Contratos, com antecedéncia minima de 4 (quatro) meses, 0
término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratacdo ou prorrogacao.
XXI1 - exercer outras atividades compativeis com a fung&o.
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FUNCAO GRATIFICADA: GESTOR DE CONTRATOS

NUMERO DE VAGAS: 1 VAGA
CODIGO DE REMUNERACAO: FG-04

REQUISITOS

-Ensino Médio

-servidor com atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuam formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico

- ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o0 terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e
civil

ATRIBUICOES

| - acompanhar o desenvolvimento da execugdo dos contratos;

Il - analisar eventuais alteracdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

I11 - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos
contratos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato;

IV - acompanhar os registros realizados pelo fiscal de contrato ou pelos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

V - acompanhar a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual necessarios para a
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagcdo de sancdes, extingdo dos contratos,
dentre outros;

VIl -propor ao Presidente ou ao Controle Interno a abertura de procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade; e

VIII - outras atividades compativeis com a funcao.

V-

FUNCAO GRATIFICADA: MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO

NUMERO DE VAGAS: 1 VAGA
CODIGO DE REMUNERACAO: FG-05
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REQUISITOS

-Ensino Médio

-servidor com atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuam formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico

- ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o0 terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e
civil

ATRIBUICOES
| — auxiliar o agente de contratagbes e a comissdo de contratacdo no uso de suas
atribuicoes

Art. 3°. Altera-se 0 Anexo V, Tabela de Remuneracao das Func@es Gratificadas, da Lei Municipal
n. 1952 de 27 de agosto de 2018 suprimindo a funcdo gratificada de membro de comisséo de
licitagéo e acrescentando a funcéo de agente de contratagéo, fiscal de contrato e gestor de contrato,
conforme abaixo transcrito:

‘ TABELA DE REMUNERACAODAS FUNCOES GRATIFICADAS

Funcéo Gratificada Funcdo Prevista Remuneracéo

FG-01 Agente de Contratacdo R$ 2.000,00

FG-02 Controle interno R$ 2.425,81

FG-03 Fiscal de Contrato R$ 1.500,00

FG-04 Membro da Equipe de R$ 800,00
Apoio

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo
Ribeirdo do Pinhal, 09 de janeiro de 2024.

DARTAGNAN CALIXTO FRAIZ
Prefeito Municipal

Rua Parana, n.° 983, Centro - Caixa Postal 15 - CEP 86.490-000 - Fone/Fax: (43) 3551-8300
CNPJ: 76.968.064/0001-42 - E-mail: prefeitura@ribeiraodopinhal.pr.gov.br




